Die Baugenossenschaft ist eine erfolgreiche, mittelstandische Wohnungsbau-

Bad Saulgau eG genossenschaft. Seit Giber 60 Jahren vermieten und
verwalten wir Wohnungen in den Regionen Bad Saulgau,
Sigmaringen und Riedlingen.

Wir suchen zum 01.01.2018 oder friiher eine fachlich wie
menschlich Uberzeugende Personlichkeit in Vollzeit als

WEG Verwalter und Buchhalter m/w

Das Aufgabenfeld umfasst die Verwaltung und Betreuung von Wohnungseigentiimer-
gemeinschaften insbesondere die Erstellung von Wirtschafts-
planen und Jahresabrechnungen der WEG sowie die Vor-
bereitung, Leitung und Durchfiihrung der Eigentimerversamm-
lungen sowie die Umsetzung der gefassten Beschlisse.

Neben der WEG Verwaltung gehéren auch wechselnde Teil-
bereiche aus dem gesamten Spektrum der Buchhaltung zu
Ihren Aufgaben.

Ihr Profil
Sie haben eine kaufmannische Ausbildung erfolgreich
abgeschlossen und idealerweise bereits Erfahrungen in der
Wohnungs- und Immobilienwirtschaft gesammelt. Den Umgang
mit MS-Office beherrschen Sie sicher. Die Bereitschatft, sich in
andere Softwareprodukte und Themenbereiche einzuarbeiten,
setzen wir voraus.

Wenn Sie nicht aus der Immobilienwirtschaft kommen, werden
Sie von uns in diese anspruchsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit umfassend eingearbeitet.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des mdglichen
Eintrittstermins bis zum 20. Oktober 2017 an
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