
  

Die Baugenossenschaft Bad Saulgau eG ist ein mittelständisches Immobilienunternehmen. 

Seit 70 Jahren vermieten und verwalten wir rund 950 Wohnungen in den Regionen Bad 

Saulgau, Sigmaringen und Riedlingen. 

Wir suchen  zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine fachlich wie menschlich überzeugende 

Persönlichkeit (m/w/d) in Vollzeit für die  

Buchhaltung / Mietverwaltung 
Ihr Aufgabenbereich 

• Verwaltung unserer Mietverhältnisse. Dies umfasst neben der kaufmännischen und 
 mietrechtlichen Abwicklung auch die Kommunikation mit unseren Mietern 

• Kreditoren-, Debitoren- und Anlagebuchhaltung 

• Assistenz für den Vorstand  

• Mitarbeit im Datenschutz 
 
Ihre Qualifikation 
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und idealerweise 
bereits Erfahrungen in der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft gesammelt. In der 
Buchhaltung sind Sie zu Hause und möchten Ihren Verantwortungsbereich erweitern. Den 
Umgang mit MS-Office beherrschen Sie sicher. Die Bereitschaft, sich in andere 
Softwareprodukte und Themenbereiche einzuarbeiten und beim Aufbau unserer digitalen 
Verwaltung mitzuarbeiten setzen wir voraus. 
Wenn Sie nicht aus der Immobilienwirtschaft kommen,  werden Sie von uns in diese 
anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit umfassend eingearbeitet. 
Sie arbeiten selbständig und sind Ziel- und Ergebnisorientiert 
Unser Angebot 

• Ein sicherer Arbeitsplatz in einer wirtschaftlich erfolgreichen Wohnungsgenossenschaft 

•  Ein angenehmes, modernes Arbeitsumfeld  

• stetige Fortbildungen 

•  Eine Mitarbeit in einem engagierten Team 

•  Ein faires Gehalt mit interessanten Zusatzleistungen 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung  schriftlich oder 
per Mail an bewerbung@bg-bad-saulgau.de . Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen bis zum 
24.05.2019. 

Ihr Ansprechpartner, Herr Dobe, Tel.: 07581/483810, steht Ihnen für Ihre Fragen vorab gerne 
zur Verfügung. Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. 

Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung zu machenden Informationen finden Sie auf 
unserer Internetseite: https://www.baugenossenschaft-bad-saulgau.de/files/pdf/Information-
Mitarbeiter_V1.pdf   Auf Wunsch stellen wir Ihnen diese Informationen auch auf dem 
Postwege zur Verfügung. 
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